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1. INTRODUZIONE 

 

Il documento illustra nel dettaglio le funzionalità a disposizione degli Enti per la gestione della misura 2A Formazione mirata all’inserimento lavorativo 

sul portale https://simon.jobslazio.it/. 
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2. ACCESSO AL PORTALE  

 

L’Utente accede al portale all’indirizzo simon.jobslazio.it e seleziona l’opzione ACCEDI.  

 

 

 

 

 

L’utente viene indirizzato sul sistema di autenticazione One Profile, dove deve inserire le stesse credenziali utilizzate sul portale sac.jobslazio.it 

Per l’accesso ai soggetti attuatori si distinguono 3 tipologie: 

1. Accreditati ai servizi per il lavoro: accedono al sistema con le credenziali che utilizzano abitualmente per la gestione degli altri avvisi a cui sono 

candidati e per cui hanno già dei progetti. 
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2. SA accreditati solamente alla formazione e che hanno già svolto la misura 2A in precedenza: accedono al portale con le stesse credenziali utilizzate 

in passato. 

3. SA accreditati alla formazione che non hanno in precedenza svolto la misura 2A: prima di accedere al portale Simon devono effettuare un 

passaggio sul portale Sac.jobslazio.it come di seguito indicato. 

 

Gli accreditati alla formazione e presenti sul vecchio portale dell’accreditamento alla formazione https://sac.formalazio.it/login.php ,devono  

preliminarmente effettuare l’accesso al sistema http://sac.jobslazio.it  utilizzando solo ed esclusivamente le credenziali con le quali accedono al sistema 

S.Ac. Formalazio, senza fare una nuova registrazione.  La procedura è la stessa che un ente accreditato alla formazione effettua sul sac.jobslazio.it per 

richiedere l’accreditamento ai servizi per il lavoro ma ovviamente in questo caso il SA dovrà solamente registrare l’ente (come accreditato alla 

formazione) e non procedere poi con l’inserimento della richiesta di accreditamento. 

L’utente viene rimandato alla pagina di accesso ONPROFILE e deve inserisce USER ID e PASSWORD e clicca poi sul tasto “ACCEDI”  

 

 

 

https://sac.formalazio.it/login.php
http://sac.jobslazio.it/
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In tal modo accede a una schermata in cui gli viene chiesto di indicare il proprio ruolo. Tutti i richiedenti devono selezionare, dall’apposito menù a 

tendina, la voce “Rappresentante Legale”; il ruolo “Back Office” è, difatti, riservato agli operatori regionali.  

Una volta inserito il Ruolo e fornito il consenso al trattamento dei dati, l’utente dovrà cliccare sul pulsante “CONFERMA PROFILO” per confermare e 

visualizzare i propri dati. 

 

 

 

 



        

7 
 

 

 

Il sistema importerà i dati relativi al Rappresentante Legale registrati sul Sac.formalazio.it e l’utente dovrà solo completare i dati mancanti e caricare il 

documento di identità del Rappresentante Legale firmato digitalmente. Una volta confermata l’identità del rappresentante legale il sistema mostrerà i 

dati relativi all’ente importati sal sac.formalazio e sarà necessario aggiornarli con i dati richiesti: 

- Attività Economica – Codice ATECO; 

- Data di Costituzione; 

- Email PEC; 

- Ripeti Email PEC; 

- Sito Web; 

- Recapiti della sede Legale 
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Dopo tale inserimento l’utente dovrà inserire l’atto di nomina del Rappresentante Legale e selezionare il tasto “Registra Ente”. 

A questo punto il sistema riporterà i dati relativi alle sede accreditate (per la Formazione o per l’Orientamento) su S.Ac Formalazio e darà poi all’utente 

la possibilità di: 

- eliminare le sedi per le quali l’utente non ha intenzione di richiedere l’accreditamento  

- aggiungere altre sedi  

- completare l’inserimento delle sedi (tutte quelle presenti faranno parte della richiesta).  
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Una volta definite le sedi per proseguire con la richiesta di accreditamento l’utente dovrà cliccare su “COMPLETA INSERIMENTO SEDI” a conferma di 

quanto inserito, i dati verranno salvati e l’ente da questo momento potrà accedere al portale http://simon.jobslazio.it e visualizzare i progetti di propria 

competenza relativi alla misura 2A . 

 

Per qualsiasi problema relativo all’accesso i SA potranno chiedere supporto all’indirizzo mail simonlav@laziocrea.it. 

3. GESTIONE PROGETTI MISURA FORMATIVA 

 

Il termine “progetto” individua l’associazione tra un soggetto (proponente) e una delle misure per cui questo si è candidato. Per la misura formazione il 

progetto indicherà l’ente, la misura e tutti i corsi ammessi allo svolgimento da parte dell’amministrazione regionale. 

Per accedere alla Gestione dei progetti formativi è necessario selezionare dal menù la voce RICERCA PROGETTI e impostare il filtro “tipo misura”, 

selezionando la voce 2/A formazione. 

http://simon.jobslazio.it/
mailto:simonlav@laziocrea.it
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Selezionando il pulsante DETTAGLIO, posto accanto al progetto, l’utente ha accesso alla pagina di DETTAGLIO PROGETTO contenente le seguenti 

informazioni: 

• Dati generali: indica il codice del progetto, lo stato, il numero dei destinatari iscritti e quello delle iscrizioni non attive. 

• Avviso: mostra il riepilogo dei dati dell’avviso e della misura cui il progetto fa riferimento. 

• Progetto assegnato a: indica i dati dell’ente e un riepilogo dei servizi per i quali risulta accreditato. 

• Storico eventi: indica gli stati del progetto e la data della transizione di stato. 

• Allegati: vengono elencati i documenti inseriti in fase di avvio progetto. 
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• Ultimi destinatari associati: vengono indicati gli ultimi 10 destinatari associati al progetto (tutti i destinatari assegnati all’ente senza distinzione 

dei corsi).  

• Attività pubblicate: sono i corsi che l’amministrazione ha autorizzato e sono visibili ai  potenziali destinatari nel catalogo presente nell’home 

page fino alla data di avvio prevista. I CPI visualizzeranno le attività pubblicate e potranno comporre le classi assegnando i destinatari alle 

singole attività. (i CPI possono iscrivere i destinatari ad un corso fino al giorno precedente la data di avvio prevista impostata dall’ente 

attraverso la richiesta di proroga avvio attività prevista) 

• Attività avviate: sono i corsi già avviati dall’ente e quindi in svolgimento. Dal momento in cui un attività è avviata non è più visibile nel catalogo 

dell’offerta formativa ed i CPI non possono più iscrivere destinatari. 

• Personale: costituisce una sorta di banca dati dove vengono inseriti tutti i docenti di tutte i corsi indicati dagli enti in fase di presentazione 

della candidatura alla misura 2/A formazione mirata all’occupazione. Per associare il personale ad ogni singolo corso è indispensabile averlo 

caricato prima nel progetto. 

 

NB: il pulsante “visualizza destinatari iscritti” permette di visualizzare tutti i destinatari assegnati al progetto; selezionandolo può essere 

avviata una ricerca per codice fiscale; il pulsante “esporta destinatari iscritti”, invece, permette di esportare - in un file Excel - l’elenco dei 

destinatari assegnati al progetto,  con tutti i relativi dati (destinatario, recapiti destinatario, CPI di assegnazione ecc. …). 

 

3.1 Inizio del progetto 

 

A seguito dell’approvazione dei percorsi formativi, con atto della Direzione regionale competente e dopo la pubblicazione degli stessi sul Sistema Simon 

da parte dell'Amministrazione, il soggetto attuatore (di seguito SA) ha 15 giorni consecutivi per comunicare sul sistema informativo SIMON l'avvio del 

progetto. 
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Una volta selezionata l’opzione INIZIA PROGETTO, il sistema chiede conferma circa l’intenzione di procedere e indirizza l’utente alla relativa pagina in cui 

deve essere inserita la data d’inizio (la data di invio della documentazione) e caricata la seguente documentazione in un unico file pdf firmato digitalmente 

(estensione p7m): 

• il cronoprogramma delle attività (Allegato 7a) che riporta  per tutti i corsi approvati : 

o le date di avvio e conclusione delle procedure di selezione degli allievi; 

o le date di avvio prevista del singolo corso o della singola edizione; 
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Selezionando l’opzione SALVA, i dati saranno inviati all’amministrazione e lo stato del progetto diventerà INIZIATO.  

In fase di avvio progetto il SA dovrà inviare via PEC all’indirizzo misura2anuovagaranziagiovani@regione.lazio.legalmail.it l'informativa Privacy 

debitamente sottoscritta, allegato 13, che modifica parzialmente le informazioni contenute all'art.10, comma 5, della convenzione inviata in fase di 

candidatura all'avviso.  Contestualmente dovrà indicare anche un indirizzo mail standard per le comunicazioni di rito con l’amministrazione.  

 

Il catalogo dei corsi è pubblicato sul sistema Simon in esito alla graduatoria con la DATA DI INIZIO PREVISTA impostata per ciascun corso al 31/12/2022. 

Sarà il SA a modificarla sul Sistema Simon subito dopo l'avvio del progetto attraverso la funzionalità di "proroga data avvio prevista" per ogni corso 

approvato, come meglio descritto nel paragrafo 2.1 

 

 

 

mailto:misura2anuovagaranziagiovani@regione.lazio.legalmail.it
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3.2 Inserimento personale del progetto  

 

Prima di procedere con la gestione delle singole attività (corsi) è necessario procedere con l’inserimento del personale che sarà impegnato in tutte le 

attività finanziate. Dovrà quindi essere caricato tutto il personale previsto in fase di candidatura all'avviso. L'assegnazione del personale previsto in 

ciascun corso avverrà successivamente nella definizione dei singoli corsi.  

 

Il SA dovrà, quindi, accedere alla pagina di dettaglio del progetto, selezionare il pulsante “Inserisci Personale” e procedere all’inserimento dei dati richiesti 

e al caricamento del curriculum vitae dei docenti. 
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Dopo il salvataggio, è possibile, quindi, visualizzare una pagina di dettaglio del personale e accedere all’opzione “Modifica anagrafica” per correggere 

eventuali errori in fase di inserimento dati. 

 

 

 Qualora l’ente debba avvalersi di docenti diversi da quelli dichiarati in fase di presentazione del progetto, deve comunque procedere al caricamento 

dello stesso nel dettaglio del progetto e richiederne la sostituzione per ciascun corso in fase di definizione dell’attività.  La richiesta di sostituzione del 

personale potrà essere effettuata prima dell’avvio dell’attività (quando i docenti con cui il corso deve partire non sono più quelli previsti dal progetto) 

oppure in corso di svolgimento dell’attività. 
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4. GESTIONE ATTIVITA’ MISURA FORMATIVA (corsi) 

 

Nella pagina di dettaglio di ogni progetto sono elencate tutte le attività (CORSI) approvate e pubblicate dall’amministrazione con i seguenti dati: 

- codice attività 

- titolo attività  

- Comune sede di svolgimento 

- Data inizio prevista (preimpostata a sistema al 31/12/2022). La mezzanotte del giorno prima rappresenta il termine ultimo per la composizione 

della classe da parte dei CPI. 

- Durata ore totale 

- N edizione 

- N iscritti 
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Solamente dopo l’avvio del progetto e l’inserimento del personale previsto in fase di candidatura sarà possibile per l’ente gestire i singoli corsi pubblicati 

selezionando il tasto “dettaglio” posto accanto a ciascuna attività.  

 

Selezionando tale pulsante il sistema mostrerà la pagina relativa al “dettaglio dell’attività” con i seguenti dati e funzionalità a disposizione dell’ente 

 

DATI VISUALIZZATI 

- Codice attività 

- Tipologia corso (competenze basi e trasversali- repertorio- S3 strategy) 

- Sede operativa (sede svolgimento del corso) 

- Denominazione 

- Descrizione 

- N destinatari minimi 

- N destinatari massimi 

- Durata totale 

- Data inizio prevista (preimpostata a sistema al 31/12/2022). La mezzanotte del giorno prima rappresenta il termine ultimo per la composizione 

della classe da parte dei CPI. Deve inizialmente essere modificata dal SA attraverso la richiesta di proroga. 

- Fase: indica lo stato dell’attività che sarà “pubblicata” o “avviata” 

- N edizione  
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FUNZIONALITA’ A DISPOSIZIONE DEL SA : 

 

definisci personale dell’attività: consente di associare ad ogni corso il personale caricato precedentemente oppure richiedendo una sostituzione dello 

stesso; 

definisci il calendario dell’attività: consente di inserire il calendario didattico del corso (l’avviso formazione mirata all’inserimento occupazionale misura 

2/A prevede che il primo giorno di lezione in aula debba necessariamente tenersi entro e non oltre 30 giorni consecutivi dalla data di chiusura delle 

procedure di selezione degli allievi; 

Definisci stage: l'avviso relativo alla misura 2° non prevede la possibilità di attivare stage; 

Avvia attività: è l’opzione che consente di iniziare il singolo corso. Ciascuna attività può essere avviata solamente se sono stati definiti sia il personale sia 

il calendario e se le eventuali richieste di sostituzioni del personale o di proroga data avvio sono state istruite; 

Richiedi proroga data avvio prevista: consente di modificare la data di avvio prevista (data per la composizione della classe). Deve essere richiesta subito 

dopo l’avvio del progetto per modificare la data preimpostata dall’amministrazione (non è una proroga in senso lato in quanto la data inserita deve 

necessariamente essere precedente a quella preimpostata: il 31/12/2022).  La funzionalità in argomento può essere anche utilizzata, dopo la modifica 

della data preimpostata, per richiedere una vera e propria proroga. La proroga può essere richiesta una sola volta. 
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-  

 

4.1  Richiesta proroga avvio attività prevista  

 

Come indicato precedentemente, i corsi approvati sono stati caricati a sistema con data di avvio prevista impostata al 31/12/2022. 

Il SA deve modificare tale data subito dopo aver iniziato il progetto attraverso la funzionalità “Richiedi proroga”. 
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Il SA, al fine di permettere ai CPI di inserire sul Simon i destinatari individuati come idonei alla partecipazione al corso, deve indicare come data di inizio 

prevista la data fine selezione + 7 giorni, inserire l'allegato 7 dell'avviso “Comunicazione cronoprogramma” e procedere con l'invio della richiesta. 
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Oltre che per ridefinire le date di composizione delle classi è possibile utilizzare la funzionalità di richiesta proroga data avvio prevista una sola volta, nel 

caso in cui 10 giorni prima la data di conclusione delle selezioni non fossero pervenute candidature pari al numero minimo di allievi previsto (4). La 

proroga potrà essere richiesta per un massimo di 15 giorni. (Nell'inserimento della domanda dovrà quindi essere impostata una nuova data comprensiva 

 Esempio 

Il SA prevede che la procedura di selezione degli allievi per il corso “X” abbia luogo nel periodo 1-30 giugno 2022.  

Lo stesso SA, tramite la funzionalità "proroga data avvio prevista" presente sul Simon Lavoro, imposta l'avvio previsto per le attività al 7 luglio 2022  
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del nuovo termine delle selezioni + 7 giorni, necessari ai CPI per permettere l'inserimento dei destinatari risultati idonei; in questo caso dovrà essere 

inserito l’allegato n. 12 dell’avviso, in quanto si tratta di una richiesta di proroga a tutti gli effetti). 

 

 

 

 

 

4.2 Definizione personale attività  e richiesta sostituzione docenti  

 

Dopo aver inserito nel dettaglio progetto tutto il personale dichiarato in fase di presentazione della candidatura, l’Ente deve procedere nel definire il 

personale di ciascun corso (attività) selezionando il pulsante “dettaglio” posto accanto a ciascun corso. 

 

 

Con riferimento all’esempio precedente 

Il SA ha previsto che procedura di selezione degli allievi per il corso “X” avrà luogo nel periodo 1-30 giugno 2022 e pertanto ha impostato nella richiesta 

di proroga effettuata subito dopo aver avviato il progetto la data del 7 luglio. 

Se al 20 giugno non sono state raggiunte almeno 4 candidature alle selezioni, l’Ente potrà richiedere una nuova proroga impostando come data il 22 

luglio (15 luglio nuovo termine delle selezioni + 7 giorni per l’assegnazione)  
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Selezionando il pulsante “definisci personale attività” è possibile associare il personale all'attività/corso. Tramite la funzione in argomento l’Ente visualizza 

la lista del proprio personale impegnato nel progetto ( per tutti i corsi)ncosì come da candidatura e seleziona quello da associare alla singola attività, 

spuntando l’apposito campo, inserisce le ore che svolgerà e procede selezionando il tasto SALVA. 
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Qualora il personale previsto in fase di candidatura non fosse più disponibile solamente dopo il salvataggio del vecchio personale previsto sarà possibile 

procedere con la richiesta di sostituzione del personale docente, selezionando il tasto INSERISCI SOSTITUTO posto accanto ad ogni docente salvato. 

 

Selezionando INSERISCI SOSTITUTO il sistema mostra la sezione dove l’utente deve inserire l’anagrafica del nuovo docente (o dei nuovi docenti, in 

quanto è possibile effettuare la sostituzione uno a molti nel caso in cui un docente venga sostituito con 2 docenti). 
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Dopo aver compilato il form con l’anagrafica del nuovo personale, l’Ente dovrà spuntare la dichiarazione, inserire il numero ore da attribuire al nuovo 

docente e allegare i documenti richiesti firmati digitalmente (curriculum, lettera di incarico e richiesta di sostituzione del personale allegato 12 dell’avviso) 

e infine, inviare la richiesta selezionando il tasto “RICHIEDI AUTORIZZAZIONE SOSTITUZIONE PERSONALE) 

NB: La fascia di appartenenza del nuovo docente dovrà essere la stessa di quello previsto dal progetto e le ore attribuite al nuovo personale vengono 

decurtate da quelle in carico al personale previsto dal progetto. Nel caso in cui un docente previsto da progetto fosse sostituito con più docenti, prima di 
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inviare la richiesta di autorizzazione di sostituzione del personale, sarà necessario selezionare il tasto “aggiungi” per inserire i dati del secondo docente. 

Se un docente da progetto avesse 20 ore e venisse sostituito da 2 docenti per 10 e 5 ore, rimarrebbe comunque nell’elenco dei docenti con 5 ore. 

 

 

Lo stato della richiesta di sostituzione del personale può essere monitorato da parte dell’ente nell’apposita sezione prevista nel dettaglio dell’attività. In 
particolare, gli stati della richiesta possono essere: 

• Esito Positivo: l’istruttoria dell’area Attuazione ha avuto esito positivo 

• Esito Negativo: l’istruttoria dell’area Attuazione ha avuto esito negativo 

• Richiesta da Istruire: l’istruttoria dell’area Attuazione non ha avuto ancora esito.  
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Dal momento che l’istruttoria ha ottenuto un esito positivo, il nuovo personale compare nell’elenco di quello associato all’attività con il numero di ore 

inserito in fase di richiesta. Se l’esito dell’istruttoria è negativo, l’Ente deve procedere con una nuova richiesta di sostituzione del personale. 

 

4.3  Definizione del calendario dell’attività  

 

Selezionando il pulsante “DEFINISCI CALENDARIO” l’Ente dovrà inserire il calendario relativo allo svolgimento del corso. 

Per la definizione del calendario devono essere soddisfatte due condizioni senza le quali non sarà possibile poi avviare l’attività: 

• La somma delle ore inserite nel calendario deve corrispondere a quelle previste nel dettaglio dell’attività; 

• La prima data inserita è quella di effettivo avvio del corso e deve essere necessariamente compresa tra quella di avvio prevista e i 30 giorni 

successivi alla fine delle selezioni.  

 

4.4 Richiesta proroga avvio attività formative (primo giorno in aula) 

 

L’avviso G05218 /2021 prevede che il SA debba necessariamente avviare il corso (primo giorno di lezione) entro e non oltre 30 giorni consecutivi dalla 

data di chiusura delle procedure di selezione degli allievi. Il SA ha la facoltà di richiedere una proroga da tale data una sola volta e per un massimo di 15 

giorni consecutivi. 
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Sul Simon la funzionalità di richiesta di proroga di avvio delle attività in aula è prevista in fase di definizione dell'attività (attività ancora non avviata) nel 

box relativo all'inserimento del calendario. 

 

Selezionando l’opzione l’ente è indirizzato alla pagina di inserimento richiesta proroga “data limite avvio”, dove il sistema indica la data di avvio prevista 

e la data limite avvio. 

Al fine di inviare la richiesta di proroga l’ente deve: 

• Inserire la nuova data “limite avvio attività” che intende proporre all’amministrazione  

• Inserire la richiesta di proroga motivata e firmata digitalmente (allegato 12 dell’avviso) 

• Inviare all’amministrazione la richiesta di proroga 
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NB: Non è possibile procedere con una richiesta di proroga “Data limite avvio” qualora esista, per la stessa attività, una richiesta di proroga “Data Inizio 

Prevista” o “Data Limite Avvio Attività” in stato “Richiesta da Istruire”. 

 

Il soggetto beneficiario può verificare lo stato della richiesta di “proroga data limite avvio” nell’apposito campo previsto nel dettaglio attività. 

 

 

Gli stati della richiesta possono essere: 

• Esito Positivo: l’istruttoria dell’area Attuazione ha avuto esito positivo e il sistema sposta la data limite avvio attività a quella accettata 
dall’amministrazione regionale (verificabile selezionando nuovamente il tasto richiedi proroga avvio attività). 
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• Esito Negativo: l’istruttoria dell’area Attuazione ha avuto esito negativo 

• Richiesta da Istruire: l’istruttoria dell’area Attuazione non ha avuto ancora esito.  
 
 

 
Una volta inserita la richiesta di proroga “data limite avvio”, l’Ente non può procedere con l’avvio dell’attività fino all’esito dell’istruttoria. Dopo l’avvio 

dell’attività non è possibile richiedere la proroga tramite sistema. 

Se il SA ha già provveduto ad avviare l'attività e ha l'esigenza di richiedere una proroga dell'avvio in aula, la richiesta va presentata via PEC all'indirizzo 

misura2anuovagaranziagiovani@regione.lazio.legalmail.it   con 10 giorni di anticipo rispetto alla data di avvio dei corsi prevista dal calendario inserito a 

sistema.  

 

4.5 Avvio attività 

 

Dopo aver definito il personale dell’attività e dopo aver inserito il calendario l’Ente può avviare l’attività di interesse selezionando l’apposito pulsante 

posto in dettaglio attività “AVVIA ATTIVITA”.  

Tale comunicazione dovrà avvenire con almeno 10 giorni d'anticipo rispetto alla data di avvio effettivo del corso (primo giorno di lezione inserito nel 

calendario didattico).  

L'avvio dell'attività didattica è consentito dal Sistema solamente se:  

• il personale associato al corso risulta inserito; 

• le eventuali richieste di variazione del personale o di proroga sono state istruite; 

• è stato inserito il calendario didattico; 
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I documenti richiesti dall'avviso per l'avvio dell'attività che devono essere allegati all'istanza di avvio attività (in un unico documento firmato digitalmente 

con estensione pdf.p7m) sono: 

- comunicazione di avvio attività didattica (all.9) 

- calendario didattico (all. 9a) 

- elenco dei docenti (all. 9b) 

- Elenco degli allievi assegnati al corso (all. 9b) 

- conferma del piano finanziario (all. 9d); 

Quanto riportato nei documenti inviati deve corrispondere ai dati presenti e inseriti sul sistema dal SA. 

 

Il SA dovrà inoltre contestualmente inviare una PEC all'indirizzo misura2anuovagaranziagiovani@regione.lazio.legalmail.it in cui:  

• Comunica l’avvenuto caricamento dei documenti richiesti sul sistema; 

• Restituisce il registro presenza allievi debitamente compilato (all. 10)  e ne richiede la vidimazione. 

 

I registri di presenza allievi, una volta protocollati e vidimati, saranno restituiti al SA in presenza, presso gli uffici regionali secondo le modalità che saranno 

comunicate alla mail standard indicata in avvio di progetto. 
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Quando si seleziona il tasto “avvia attività”, il sistema richiede conferma dell’avvio indicando, come data di avvio attività la prima inserita nel calendario.   

 

 

 

L’avvio dell’attività comporta che l’attività passi nello stato “avviata”. Lo stato delle iscrizioni dei destinatari passerà da “assegnata” ad “avviata” il 

primo giorno previsto dal calendario. 

 

 

 

 

 

 

 Esempio 

Il SA prevede che la procedura di selezione degli allievi per il corso “X” abbia luogo nel periodo 1-30 giugno 2022. 

Lo stesso SA, tramite la funzionalità "proroga data avvio prevista" presente sul Simon Lavoro, imposta l'avvio previsto per le attività al 7 luglio 2022 

Il SA invia, tramite il Simon Lavoro, la comunicazione relativa all’avvio effettivo dell’attività didattica con almeno 10 giorni di anticipo rispetto a quello d’inizio 

delle lezioni.  

Se il SA ha indicato nel 7 luglio la data d’avvio prevista e inviato la comunicazione di avvio effettivo delle attività il giorno 8 luglio, il primo giorno di attività 

didattica dovrà essere compreso tra il 18 luglio e il 30 luglio. 
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Dopo aver avviato le attività il SA potrà sempre modificare il calendario e richiedere la sostituzione dei docenti durante lo svolgimento del corso 

utilizzando la stessa funzionalità utilizzata in precedenza. 

 

 

4.6 Conclusione attività e cambio stato destinatari 

 

Sul sistema non è prevista la conclusione delle attività, ma al termine del corso il SA dovrà provvedere ad aggiornare lo stato dei destinatari sul sistema. 

La voce di menù RICERCA ISCRIZIONI DESTINATARI permette non solo di visualizzare i dati dei destinatari ma anche di modificare lo stato di iscrizione 

del destinatario al progetto e all’attività. 

Una volta selezionato il dettaglio del destinatario di interesse entrando nella maschera dei dati del giovane verrà visualizzato il campo  MODIFICA 

STATO ISCRIZIONE. 
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A questo punto il SA deve selezionare lo stato nel quale si vuole portare il destinatario, scegliere le eventuali motivazioni, compilare il relativo box con la 

Data Transizione di stato (qualora diversa da quella corrente) e selezionare il pulsante CAMBIA STATO 

 

Lo stato dei destinatari dovrà essere impostato nel seguente modo: 

• CONCLUSA: per gli allievi che hanno frequentato almeno l’80% del corso; 

 

• RINUNCIA/RIFIUTO ABBANDONO: per gli allievi che hanno rinunciato espressamente al corso o che non hanno frequentato almeno l’80% del 

corso. 

 

 

La modifica dello stato dell’assegnazione degli allievi partecipanti è fondamentale per la rendicontazione. 

Gli allievi per cui non è stato modificato lo stato dell’assegnazione sul Simon non possono essere inseriti nella domanda di rimborso a processo e non 

potranno più essere successivamente rendicontati neanche per l’importo a risultato. 
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Per qualsiasi problema riscontrato sul portale https://simon.jobslazio.it/ il SA potrà inviare una mail all’indirizzo simonlav@laziocrea.it Le e-mail inviate 

per richieste di supporto tecnico dovranno contenere le seguenti informazioni: denominazione dell’ente; codice fiscale e partita IVA dell'ente, riferimento 

telefonico, quesito. Preferibilmente nell’oggetto dovrebbe  

A questo recapito sono ammesse soltanto mail standard e non PEC. 

 

 


